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बंगलाचुली गाउँ कार्यपाललकाबाट गरिने कार्यलाई व्यवस्थित गनय नेपालको संलवधानको धािा २१८ ले लिएको 

अलधकाि प्रर्ोग गिी बंगलाचुली गाउँ कार्यपाललकाले लिलत २०७४/०५/१४ को लनर्यर्ानुसाि िेहार्का लनर्िहरु 

बनाएको छ । 

पररचे्छद १ 

प्रारम्भिक 

१. संलिप्त नाम र प्रारििः (१) र्स लनर्िावलीको नाि “बंगलाचुली गाउँ कार्यपाललका (कार्य सम्पािन) 

लनर्िावली, २०७४” िहेको छ। 

(२) र्ो लनर्िावली तुरुन्त प्रािम्भ हुनेछ । 

 

२. पररभाषािः लवषर् वा प्रसङ्गले अको अिय नलागेिा र्स लनर्िावलीिा, 

(क) गाउँपाललका भन्नाले बंगलाचुली गाउँपाललका सम्झनु पछय  । 

(ख) गाउँ कार्यपाललका भन्नाले बंगलाचुली गाउँ कार्यपाललका सम्झनुपछय । 

ग) वडा सलिलत भन्नाले बंगलाचुली गाउँपाललकाको वडा सलिलत सम्झनुपछय । 

(घ) अध्यक्ष भन्नाले बंगलाचुली गाउँ कार्यपाललकाको अध्यक्षलाई सम्झनुपछय । 

ङ) उपाध्यक्ष भन्नाले बंगलाचुली गाउँ कार्यपाललकाको उपाध्यक्षलाई सम्झनुपछय । 

च) वडा अध्यक्ष भन्नाले बंगलाचुली गाउँपाललकाको वडाको वडा अध्यक्षलाई सम्झनुपछय । 

(छ) कार्यकािी अलधकृत भन्नाले बंगलाचुली गाउँपाललकाको कार्यकािी अलधकृत सम्झनुपछय । 

(ज) सिस्य भन्नाले बंगलाचुली गाउँ कार्यपाललकाको सिस्य सम्झनु पछय  ि सो शब्दले बंगलाचुली गाउँ 

कार्यपाललकाको अध्यक्ष, उपाध्यक्ष तिा वडा अध्यक्ष सिेतलाई जनाउँछ । 

(झ) गाउँ सभा भन्नाले बंगलाचुली गाउँपाललकाकाको गाउँ सभालाई सम्झनुपछय । 

(ञ) कार्यलवभाजन लनर्िावली भन्नाले बंगलाचुली गाउँ कार्यपाललकाको कार्यलवभाजन लनर्िावली, २०७४ 

सम्झनुपछय  । 

(ट) वडा सलचव भन्नाले वडा सलिलतको सलचवको कािकाज गनय खलटएको कियचािी सम्झनुपछय । 

 

३. कामको फछ्र्यौटिः (१) गाउँ कार्यपाललकाको कार्यसम्पािन ि कािको फछ्र्यौट र्स लनर्िावलीिा भएको 

व्यवथिा बिोलजि हुनेछ  । 

(२) उपलनर्ि (१) बिोलजिको कािको फछ्र्यौट गिाय तोलकएको अलधकािी वा लनकार्बाट गनुयपनेछ। 

 

पररचे्छद २ 

अध्यिबाट कामको फछ्र्यौट 

४. अध्यिले सम्पादन गने कामिः(१) संलवधान ि अन्य प्रचललत कानूनको अधीनिा िही गाउँपाललकाको 

सािान्य लनिेशन, लनर्न्त्रर् ि सञ्चालन गने प्रिुख लजमे्मवािी अध्यक्षको हुनेछ । 

(२) प्रचललत कानूनिा कार्यपाललकाको अध्यक्षले गने भनी लकटान भएका कािहरु लनज स्वरं् वा 

लनजबाट अलधकाि प्रत्यार्ोजन भए बिोलजि सम्पािन हुनेछ । 

(३) उपलनर्ि (२) िा जुनसुकै कुिा लेस्खएको भए तापलन प्रचललत कानूनिा अध्यक्षले गने भनी लकटान 

नभएका कािको सम्बन्धिा गाउँ कार्यपाललकाबाट सम्पािन हुने कार्यको सािान्य िेखिेख, सञ्चालन ि 

लनर्न्त्रर् गने लजमे्मवािी अध्यक्षको हुनेछ । 

(४) उपलनर्ि (१) बिोलजिको लजमे्मवािी पुिा गने क्रििा अध्यक्षले गाउँ कार्यपाललका अन््रतगतका 

लनकार्हरुिा प्रचललत कानून तिा स्वीकृत नीलत तिा लनर्यर् अनुरुप कार्य सञ्चालन भईिहेको छ छैन 
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लनिीक्षर् गने, वडा सलिलतहरु बीच सिन्वर् गने, लवषर्गत शाखाहरुलाई लनिेशन लिने ि आवश्यकता 

अनुसाि कािको प्रगलत लवविर् ललने कार्य गनय सके्नछ । 

(५) अध्यक्ष कुनै कािर्वश उपस्थित निहेको अवथिािा र्स लनर्िावली बिोलजि अध्यक्षले गनुयपने 

काि उपाध्यक्ष वा लनजको सिेत अनुपस्थिलतिा अध्यक्षले तोकेको कार्यपाललकाको सिस्यले त्यस्तो 

काि सम्पािन गनय सके्नछ । 

ति, प्रचललत कानूनिा अन्यिा व्यवथिा भएकोिा सोही व्यबथिा बिोलजि हुनेछ । 

(६) गाउँ कार्यपाललकाको कुनै सिस्य अनुपस्थित भएिा त्यस्तो सिस्यले गनुयपने कािको लालग 

अध्यक्षले अको सिस्यलाई लजमे्मवािी तोक्न सके्नछ । 

 

५. अध्यिले लनर्यर् गनुय पनेिः (१)  गाउँसभा ि गाउँ कार्यपाललकािा पेश हुने लवषर् बाहेक िुई वा िुईभन्दा बढी 

वडा सलिलत ि लवषर्गत शाखाहरुबीच कुनै लवषर्िा ितभेि हुन गएिा अध्यक्षले गिेको लनर्यर् अस्न्ति हुनेछ । 

(२) उपलनर्ि (१) बिोलजि ितभेि भएको लवषर् लनर्यर्का लालग कार्यकािी अलधकृतले अध्यक्ष सिक्ष 

पेश गनुयपनेछ । 

(३) गाउँसभा वा गाउँ कार्यपाललकािा पेश हुने लवषर् बाहेकका सहकार्य तिा सिन्वर्का लालग प्रिेश 

वा संघिा पेश गनुय पने लवषर्का सम्बन्धिा अध्यक्षले गिेको लनर्यर् अस्न्ति हुनेछ । 

६. अलिकार प्रत्यार्ोजन गनय सके्िः (१) कि लगाउने, कि छुट लिने वा ऋर् ललने जस्ता लवषर् ि गाउँसभािा 

पेश गनुयपने बाहेकका अन्य लवषर्िा गाउँ कार्यपाललकाले अध्यक्ष वा उपाध्यक्ष वा सिस्यलाई अलधकाि 

प्रत्यार्ोजन गनय सके्नछ । 

(२) अध्यक्षले प्रचललत कानून बिोलजि आफूलाई प्राप्त अलधकाििधे्य कुनै अलधकाि उपाध्यक्ष वा 

सिस्य वा कार्यकािी अलधकृत, लबषर्गत शाखाका प्रिुख वा वडा अध्यक्षलाई प्रत्यार्ोजन गनय सके्नछ। 

(३) उपलनर्ि (१) ि (२) बिोलजि प्रत्यार्ोलजत अलधकािको प्रर्ोग गिी सम्पािन गरिएका कािको 

लवषर्िा सम्बस्न्धत अलधकािीले कार्यपाललका सिक्ष िालसक रुपिा प्रगलत लवविर् पेश गनुय पनेछ। 

(४) आफूलाई प्रत्यार्ोलजत अलधकािको लजमे्मवािीपूवयक प्रर्ोग गनुय सम्बस्न्धत अलधकािीको कतयब्य 

हुनेछ । 

 

पररचे्छद ३ 

गाउँ कार्यपाललकाबाट कामको फछ्र्यौट 

७. गाउँ कार्यपाललकामा पेश गनुयपने लवषर्िः (१) अनुसूची–१ िा उस्िस्खत लवषर्हरुको लनर्यर् गिाय 

कार्यकािी अलधकृतले अध्यक्षको लनिेशन अनुसाि गाउँ कार्यपाललकािा प्रस्ताव पेश गनुय पनेछ। 

(२) उपलनर्ि (१) िा लेस्खएका लवषर्िधे्य कुनै लवषर्िा लनर्ि १५ बिोलजि गलित सलिलतबाट लनर्यर् 

ललनसके्न गिी गाउँ कार्यपाललकाले लजमे्मवािी सुम्पन सके्नछ । 

(३) उपलनर्ि (१) बिोलजि अध्यक्षले अन्यिा आिेश लिएिा बाहेक गाउँ कार्यपाललकाको बैिकिा पेश 

हुने प्रस्ताव अनुसूची–२ बिोलजिको ढाँचािा कार्यकािी अलधकृतले पेश गनेछ। 

(४) उपलनर्ि (३) बिोलजिको प्रस्ताविा कुनै शाखाको िार् सिावेश हुन आवश्यक िेखेिा कार्यकािी 

अलधकृतले सम्बस्न्धत शाखाको िार् सिेत सिावेश गिी पेश गनेछ । 

 

८. प्रस्ताव साथ संलग्न हुनुपने कागजातिः (१) लनर्ि ६ को उपलनर्ि (३) बिोलजि गाउँ कार्यपाललकाको 

बैिकिा लनर्यर्ािय कुनै लवषर् पेश गनुयपिाय सम्बस्न्धत लवषर्गत शाखा वा वडा सलिलतको कार्ायलर्ले सो 

लवषर्सँग आवश्यक लवविर् सिावेश गिी प्रस्ताव तर्ाि गिी कार्यकािी अलधकृत सिक्ष पेश गनुय पनेछ । 
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(२) उपलनर्ि (१) बिोलजि पेश भएको प्रस्ताव ि सो साि पेश भएका कागजातहरु कानूनसम्मत छन् 

छैनन् जाँच गिी कानूनसम्मत नभएिा लनर्लित वा कानूनसम्मत बनाउने लजमे्मवािी कार्यकािी 

अलधकृतको हुनेछ । 

(३) उपलनर्ि (१) बिोलजि पेश भएको प्रस्ताव कार्यकािी अलधकृतले अध्यक्षको स्वीकृलत ललई 

प्रािलिकताक्रि सिेत लनधायिर् गिी लनर्यर्को लालग गाउँ कार्यपाललकाको बैिकिा पेश गनुय पनेछ। 

 

९. कार्यसूचीको लववरर्िः (१) गाउँ कार्यपाललकाको बैिकिा छलफल हुने लवषर्को कार्यसूची लनर्ि ८ 

बिोलजि प्राप्त प्रस्तावहरुको आधाििा कार्यकािी अलधकृतले अध्यक्षको लनिेशन बिोलजि तर्ाि गनेछ । 

ति, अध्यक्षले अन्यिा आिेश लिएकोिा प्रस्तावको रुपिा पेश नभएको लवषर्लाई पलन 

छलफलको कार्यसूचीिा सिावेश गनय सलकनेछ । 

(२) बैिकको कार्यसूची सािान्यतः गाउँ कार्यपाललकाको बैिक बसु्नभन्दा तीन लिन अगावै कार्यकािी 

अलधकृतले सबै सिस्यहरुलाई उपलब्ध गिाउनु पनेछ। 

ति, लवषर्को गस्म्भिता हेिी गाउँ कार्यपाललकाको बैिकिा छलफल हुने प्रस्ताव लवतिर् नगिी 

िौस्खक सूचनाको आधाििा पलन छलफल गनय सलकनेछ । 

 

१०. गाउँ कार्यपाललकाको बैठकिः (१) कार्यकािी अलधकृतले अध्यक्षको लनिेशनिा गाउँ कार्यपाललकाको बैिक 

बोलाउनेछ । 

(२) कार्यकािी अलधकृत गाउँ कार्यपाललकाको सलचवको रुपिा बैिकिा उपस्थित हुनेछ । 

(३) अध्यक्षले गाउँ कार्यपाललकाको बैिकको अध्यक्षता गनेछ । 

(४) गाउँ कार्यपाललकाको बैिकको कार्यसूची, लिलत, सिर् ि थिानका सम्बन्धिा कम्तीिा तीन लिन 

अगावै अध्यक्षको लनिेशन अनुसाि गाउँ कार्यपाललकाका सबै सिस्यलाई कार्यकािी अलधकृतले सूचना 

लिनु पनेछ । 

(५) गाउँ कार्यपाललकाको बैिकिा कम्तीिा ५१ प्रलतशत सिस्य उपस्थित हुनुपनेछ । 

(६) उपलनर्ि (५) िा जुनसुकै कुिा लेस्खएको भए तापलन उपलनर्ि (४) बिोलजिको सूचना हँुिाहँुिै 

पलन ५१ प्रलतशत सिस्य उपस्थित नभई गर्पुिक संख्या पुग्न नसकेिा िोश्रो पटकको बैिकिा एक 

चौिाई सिस्य उपस्थित भएिा पलन बैिक बस्न सके्नछ । 

(७) गाउँ कार्यपाललकाको बैिक सम्बन्धी अन्य कार्यलवलध गाउँ कार्यपाललकाले लनधायिर् गिे बिोलजि  

हुनेछ । 

 

११. बैठकको लनर्यर्िः (१) सािान्यतः गाउँ कार्यपाललकाको बैिकको लनर्यर् सवयसम्मत रुपिा हुनेछ । 

(२) उपलनर्ि (१) बिोलजि सवयसम्मत लनर्यर् हुन नसकेिा बहुित सिस्यहरुको भावनालाई सिेटी 

अध्यक्षले गिेको लनर्यर् बैिकको लनर्यर् हुनेछ । 

 

१२. लनर्यर्को अलभलेखिः (१) कार्यकािी अलधकृत गाउँ कार्यपाललकाको बैिकिा उपस्थित हुनेछ ि गाउँ 

कार्यपाललकाबाट भएका लनर्यर्को अलभलेख तर्ाि गनेछ। 

(२) बैिकको लनर्यर्को अलभलेख छुटै्ट लनर्यर् पुस्स्तकािा िाख्नुपनेछ । 

(३) उपलनर्ि (२) बिोलजिको लनर्यर् पुस्स्तका कार्यकािी अलधकृतको लजम्मािा िहनेछ । 

 

१३. लनर्यर् प्रमालर्त तथा लवतरर् गनेिः (१) गाउँ कार्यपाललका बैिकको लनर्यर् कार्यकािी अलधकृतले िुई 

लिनलभत्र प्रिालर्त गनेछ । 
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(२) कार्यकािी अलधकृतले उपलनर्ि (१) बिोलजि प्रिालर्त भएको लनर्यर्को प्रलत तीन लिन लभत्र गाउँ 

कार्यपाललकाका सिस्य, लवषर्गत शाखा ि वडा सलिलतलाई उपलब्ध गिाउनु पनेछ । 

ति कानून बिोलजि गोप्य िाख्नु पने लनर्यर् तिा सूचनाहरु उपलब्ध गिाइने छैन। 

 

१४. लनर्यर्को कार्ायन्वर्निः (१) अनुसूची १ िा लेस्खएका लवषर्िा गाउँ कार्यपाललकाबाट लनर्यर् भएपलछ 

सम्बस्न्धत पिालधकािी वा लनकार्ले कार्ायन्वर्न गनुयपनेछ । 

(२) गाउँ कार्यपाललकाको लनर्यर् कार्ायन्वर्न भए वा नभएको सम्बन्धिा अध्यक्षले अनुगिन गनय वा 

गिाउन सके्नछ । 

(३) उपलनर्ि (२) बिोलजि अनुगिन गिाय वा गिाँउिा लनर्यर् कार्ायन्वर्न भएको निेस्खएिा सोको 

कार्ायन्वर्न गनय सम्बस्न्धत व्यस्ि वा लनकार्लाई अध्यक्षले आवश्यक लनिेशन लिन सके्नछ । 

 

१५. गाउँ कार्यपाललकाको सलमलत गठनिः(१)  गाउँ कार्यपाललकािा लनर्यर्को लालग पेश भएका प्रस्ताविा 

लनर्यर् गनुयपूवय आवश्यकता अनुसाि िार्, सिाह ि सुझाव ललनका लालग गाउँ कार्यपाललकािा िेहार् 

बिोलजिका सलिलत िहनेछनः- 

(क) सावयजलनक सेवा तिा क्षिता लवकास सलिलत 

(ख) आलियक लवकास सलिलत 

(ग) सािालजक लवकास सलिलत 

(घ) पूवायधाि लवकास सलिलत 

(ङ) वाताविर् तिा लवपि् व्यवथिापन सलिलत 

(च) लबधेर्क सलिलत 

(२) उपलनर्ि (१) बिोलजिका सलिलतिा िहने संर्ोजक अध्यक्षले तोके बिोलजि ि सिस्यहरु गाउँ 

कार्यपाललकाले तोके बिोलजि िहने छन् । 

(३) सलिलतले आवश्यकता अनुसाि सम्बस्न्धत सलिलतिा निहेको सिस्य वा अन्य कुनै लवशेषज्ञ वा 

अलधकािीलाई सलिलतको बैिकिा आिन्त्रर् गनय सके्नछ । 

(४) सलिलतको बैिकिा अध्यक्ष स्वरं् उपस्थित भएको अवथिािा लनजबाट ि अन्य अवथिािा सलिलतका 

संर्ोजकबाट बैिकको अध्यक्षता हुनेछ । सलिलतको संर्ोजकको अनुपस्थिलतिा बैिकको अध्यक्षता 

बैिकिा उपस्थित सिस्यहरुिधे्य जे्यष्ठ सिस्यले गनेछ । 

(५) कार्यकािी अलधकृत वा लनजले तोकेको अलधकृतले सलिलतको बैिकिा उपस्थित भई लनर्यर्को 

अलभलेख तर्ाि गिी प्रिालर्त गनेछ । 

(६) उपलनर्ि (१) बिोलजिका सलिलतहरुको कार्यके्षत्र अनुसूची –३ िा उिेख भए बिोलजि हुनेछ । 

 

१६. कार्यभार मुक्त भएपलि कागज लफताय गनुयपनेिः जुनसुकै कािर्बाट आफ्नो पिबाट िुि भएको 

सिस्यले पििुि भएको सात लिन लभत्र आफ्नो लजम्मािा िहेका समू्पर्य कागजात तिा अन्य कुनै सम्पलि भए 

सो सिेत गाउँ कार्यपाललकािा बुझाई सोको लनस्सा ललनु पनेछ । 

 

१७. प्रवक्ता तथा सूचना अलिकारी तोके्िः (१) गाउँ कार्यपाललकाले आफूले सम्पािन गिेका कार्य वा 

लनर्यर्हरु सावयजलनक जानकािीिा ल्याउन कुनै सिस्यलाई प्रविा तोके्नछ । 

(२) उपलनर्ि (१) बिोलजि तोलकने प्रविाले गाउँ कार्यपाललकाको तफय बाट जािी गनुयपने सावयजलनक 

िहत्वको सूचना, विव्य, लवज्ञस्प्त आलि सावयजलनक गने कार्य सिेत गनय सके्नछ। 
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(३) कार्यकािी अलधकृतले कुनै एक कियचािीलाई सूचना अलधकािी तोके्नछ। 

(४) उपलनर्ि (३) विोलजि तोलकने सूचना अलधकािीेेले गाउँ कार्यपाललकासँग सम्वस्न्धत सूचना कानून 

विोलजि प्रवाह गनेछ । 

 

पररचे्छद ३ 

कार्यकारी अलिकृत, लवषर्गत शाखा र वडा सलमलतबाट कामको फछ्र्यौट 

१८. कार्यकारी अलिकृतबाट कामको फछ्र्यौटिः (१) गाउँ कार्यपाललकाले गने भनी तोलकएका कािहरुिधे्य 

वडा सलिलत ि लवषर्गत शाखाबाट सम्पािन गने गिी लकटान गरिएका काि बाहेकका अन्य सबै कािहरु तिा 

संघ ि प्रिेश तहबाट प्रत्यार्ोजन भएका कािहरु अध्यक्षको सािान्य लनिेशनिा िही कार्यकािी अलधकृतबाट 

सम्पािन हुनेछ । 

(२) उपलनर्ि (१) बिोलजि गरिने कािहरु कार्यकािी अलधकृतले गाउँ कार्यपाललकाको लवषर्गत शाखा 

तिा वडा कार्ायलर् िाफय त सम्पन्न गिाउन सके्नछ । लनजले आफ्नो लनिेशन ि लनर्न्त्रर्िा सम्पािन 

गिेका कािहरुको प्रगलत लवविर् लनर्लित रुपिा अध्यक्ष सिक्ष ि आवलधक रुपिा गाउँ कार्यपाललका 

सिक्ष प्रसु्तत गनुय पनेछ । 

(३) गाउँ कार्यपाललका वा अध्यक्षबाट प्रत्यार्ोजन भएका कािहरु कार्यकािी अलधकृतले सम्पािन गनेछ 

। 

 

१९. कार्यकारी अलिकृतको काम, कतयव्य र अलिकारिः (१) गाउँपाललकाको कार्यकािी अलधकृत गाउँ 

कार्यपाललकाको सलचव हुनेछ । 

(२) प्रचललत कानून तिा र्स लनर्िावलीको अधीनिा िही अध्यक्षको लनिेशन ि िातहतिा िही गाउँ 

कार्यपाललकाको सलचवको प्रिुख काि, कतयव्य ि अलधकाि िेहार् बिोलजि हुनेछः- 

(क) गाउँ कार्यपाललका तिा गाउँसभाबाट भएका लनर्यर्हरु कार्ायन्वर्न गने गिाउने ि सोको 

अनुगिन गने । 

(ख) अध्यक्षलाई गाउँसभा ि गाउँकार्यपाललका तिा सो अन्तगयतका लनकार्हरुको िहत्वपूर्य 

काि कािवाहीहरुको लवषर्िा सिर् सिर्िा जानकािी गिाउने । 

(ग) गाउँ कार्यपाललका अन्तगयतका सबै लनकार्हरुको काि कािबाहीलाई चुस्त ि प्रभावकािी 

बनाउन आवश्यक लनिेशन लिने, अनुगिन ि सुपरिवेक्षर् गने । 

(घ) प्रचललत कानून बिोलजि गाउँ कार्यपाललकाको प्रशासलनक तिा आलियक कार्य 

सम्पािन गने गिाउने । 

(ङ) प्रचललत कानूनले तोकेका अन्य कािहरु गने । 

 

२०. अलिकार प्रत्यार्ोजनिः (१) कार्यकािी अलधकृतले आफूलाई प्राप्त अलधकाििधे्य कुनै अलधकाि लबषर्गत 

शाखा वा गाउँपाललकाको कुनै अलधकृत कियचािी वा वडा सलचवलाई प्रत्यार्ोजन गिी कार्य सम्पािन गनय 

सके्नछ । 

(२) उपलनर्ि (१) बिोलजि अलधकाि प्रत्यार्ोजन ललस्खत रुपिा हुनुपनेछ ि एक पटक प्रत्यार्ोजन 

गिेको अलधकाि लवशेष कािर् पिी लफताय ललनुपने भएिा सोको औलचत्य सलहतको जानकािी 

अध्यक्षिाफय त गाउँ कार्यपाललकालाई गिाउनु पनेछ । 

(३) आफूलाई प्रत्यार्ोलजत अलधकाि प्रर्ोग गनुय सम्बस्न्धत अलधकािीको कतयब्य हुनेछ । 
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२१.वडा सलमलतबाट कामको फछ्र्यौटिः (१) वडा सलिलतबाट गरिने कािहरु वडा अध्यक्ष वा लनजको 

लनिेशनिा सम्पािन गरिनेछ । 

(२) एकभन्दा बढी वडासँग सिोकाि िाखे्न लवषर् वा वडा सलिलतले गनेगिी स्पष्ट रुपिा लकटान नभएका 

लवषर् वा स्वीकृत बालषयक कार्यक्रििा नसिेटीएका लवषर्िा वडा सलिलतले गाउँ कार्यपाललकािा पेश 

गिी प्राप्त लनिेशन बिोलजि गनुय पनेछ । 

 

२२. लवषर्गत शाखाबाट कामको फछ्र्यौटिः(१) नेपालको संलवधान तिा प्रचललत कानूनले थिानीर् तहिा 

हस्तान्तिर् भै आएका लशक्षा, स्वास्थ्य, कृलष, पशु लवकास, लसंचाई, खानेपानी तिा सिसफाई, थिानीर् आलियक 

लवकास, पूवायधाि लवकास लगार्तका अन्य कार्यहरु कार्यलवभाजन लनर्िावली बिोलजि लबषर्गत शाखाबाट 

संचालन हुने कािहरु गाउँ कार्यपाललकाको लनर्यर् तिा कार्यकािी अलधकृतको सािान्य लनिेशन ि लनर्न्त्रर्िा 

िही लबषर्गत शाखा प्रिुखको लनिेशन ि लनर्न्त्रर्िा सम्पािन गरिनेछ । 

(२) गाउँपाललकाले आफ्नो संलचत कोषबाट संचालन गने लवषर्गत के्षत्रसँग सम्बस्न्धत लवषर्का सबै कार्य 

उपलनर्ि (१) बिोलजिका लवषर्गत शाखािाफय त कार्ायन्वर्न गनेछ । 

 

 

 

 

पररचे्छद ४ 

लवलवि 

२३. परामशय ललनुपनेिः (१) िेहार्का लबषर्िा लनर्यर् गनुयपूवय अध्यक्षले कार्यकािी अलधकृतिाफय त सम्बस्न्धत 

शाखा (लवि व्यवथिापन शाखा, र्ोजना शाखा, प्रशासन शाखा, कानूनसँग सम्बस्न्धत शाखाको पिािशय ललनु 

पनेछ । 

• स्वीकृत बालषयक कार्यक्रिभन्दा बाहेकका कार्यक्रि सञ्चालन गने लवषर्, 

• स्वीकृत बालषयक कार्यक्रििा हेिफेि वा संशोधन गने लवषर्, 

• अन्य लनकार्सँगको सिन्वर्िा कार्य सञ्चालन गने लवषर्, 

• नर्ाँ लनर्ि, आिेश, लनिेलशका वा कार्यलवलध जािी गनुयपने लवषर्, 

• कि, शुल्क, िसु्ति सम्बन्धी लवषर्, 

(२) उपलनर्ि (१) बिोलजि लनर्यर् भएका लवषर्हरु गाउँ कार्यपाललका वा गाउँसभािा छलफलका लालग 

प्रसु्तत गरिनेछ । 

 

२४. लविेर्क सम्बन्धी कार्यलवलििः (१) गाउँ कार्यपाललकाको तफय बाट गाउँसभा सिक्ष प्रसु्तत गरिने लवधेर्कको 

िसौिा स्वीकृलतका लालग कार्यकािी अलधकृतले प्रिुख िाफय त गाउँ कार्यपाललकाको बैिकिा पेश गनुयपनेछ । 

(२) उपलनर्ि (१) बिोलजि लबधेर्कको िसौिा तजुयिा गनयको लालग एक लबधेर्क सलिलत िहनेछ । 

लबधेर्क िसौिा गनय कार्यकािी अलधकृतले आवश्यक व्यवथिा लिलाउने छ । 

(३) उपलनर्ि (१) बिोलजि पेश भएको लवधेर्कको िसौिािा गाउँ कार्यपाललकाको स्वीकृलत प्त 

भएपलछ अध्यक्षले गाउँसभा सिक्ष पेश गनुय पनेछ। 

 

२५. श्रोत अनुमान सलमलत, राजस्व र व्यर्को अनुमान (बजेट) र कर सम्बन्धी प्रस्ताविः(१) प्रते्यक बषय गाउँ 

कार्यपाललकाको बालषयक बजेट तर्ाि गनयको लालग अध्यक्षको संर्ोजकत्विा स्रोत अनुिान सलिलत तिा गाउँ 
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कार्यपाललकाको आलियक लबषर् हेनय तोलकएको सिस्यको संर्ोजकत्विा कार्यक्रि तिा बजेट तजुयिा सलिलत 

गिन हुनेछ । 

(२) उपलनर्ि (१) बिोलजिका सलिलतिा िहने सिस्य तिा सिस्य सलचव गाउँ कार्यपाललकाले 

तोकेबिोलजि हुनेछ । 

(३) उपलनर्ि (१) बिोलजि गलित सलिलतले तर्ाि गिेको बजेट तिा कार्यक्रि लवलनर्ोजन लवधेर्कको 

रुपिा अध्यक्ष वा लनजले तोकेको आलियक के्षत्र हेने गाउँ कार्यपाललकाको सिस्यिाफय त गाउँसभािा पेश 

गरिनेछ । 

(३) उपलनर्ि (२) बिोलजि पेश भएको लवलनर्ोजन लवधेर्क गाउँसभाबाट स्वीकृत भई अध्यक्षबाट 

प्रिालर्किर् भएपलछ लागू हुनेछ । 

 

२६. गोपनीर्ता राख्नुपनेिः कुनै पलन सिस्यले आफू पििा बहाल िहँिा गिेको काििा गोपलनर्ता िाख्नुपने 

लवषर्िा पििा बहाल िहेको अवधीिा वा पििा निहेको अवथिािा सिेत अलधकाि प्राप्त अलधकािीलाई बाहेक 

अन्य कसैलाई कुनै लकलसिले जानकािी लिन वा प्रकट गनय हँुिैन । 

ति, प्रचललत कानूनले गोप्य िाख्न नपने भनी तोलकएका लवषर्िा जानकािी लिन र्स लनर्िले वाधा पुर् र्ाएको 

िालननेछैन । 

 

२७. समन्वर् गनेिः गाउँ कार्यपाललकाले आफुले सम्पािन गने कािको लसललसलािा आवश्यकता अनुसाि 

िेहार्का लनकार्हरुसँग सिन्वर् गनय सके्नछः– 

(क) न्यालर्क सलिलत 

(ख) अन्य थिानीर् तह 

(ग) लजिा स्थित सुिक्षा लनकार्हरु 

(घ) लजिा स्थित प्रिेश तिा संघका सिकािी कार्ायलर्हरु, 

(ङ) लजिा सिन्वर् सलिलत 

(च) प्रिेश स्थित गाउँपाललका हेने लवभाग/िन्त्रालर् 

(छ) संघको संघीर् िालिला हेने िन्त्रालर् ि, 

(ज) थिानीर् तहिा लक्रर्ाशील संघसंथिाहरु । 

 

२८. बैठकमा भाग ललन नहुनेिः गाउँ कार्यपाललकाको बैिकिा कुनै सिस्यको लनजी स्वािय लनलहत भएको लवषर् 

उपि छलफल हुने भएिा त्यस्तो सिस्यले भाग ललन हुिैन । त्यस्तो अवथिा भएिा सम्बस्न्धत सिस्यले सोको 

जानकािी अध्यक्ष लाई गिाउनु पनेछ । 

 

२९. सहर्ोग माग्न सके्िः (१) गाउँ कार्यपाललकाले लनर्ि २७ िा उिेख भएका लनकार्हरुसँग आवश्यकता 

अनुसाि सहर्ोग ललन सके्नछ । 

(२) उपलनर्ि (१) बिोलजि सहर्ोग गने लजमे्मवािी सम्बस्न्धत सबैको हुनेछ। 

 

३०. र्सै बमोलजम भए गरेको मालननेिः र्ो लनर्िावली स्वीकृत हुनुपूवय गाउँ कार्यपाललकाबाट सम्पािन भएका 

कार्यहरु र्सै लनर्िावली अनुरुप भए गिेको िालननेछ । 

 

३१. लनर्मावलीमा संशोिनिः (१) गाउँ कार्यपाललकाले आवस्यक िानेिा र्स लनर्िावली लाई संशोधन गनय 

सके्नछ । 



8 
 

  

 

अनुसूची -१ 

(लनर्म ७ को उपलनर्म (१) संग सम्बम्भन्धत) 

बंगलाचुली गाउँ कार्यपाललकाको बैठकमा पेश गनुयपने लवषर्हरु 

१. गाउँसभािा पेश हुने लवधेर्क, 

२. िाजस्व ि व्यर्को अनुिान (बजेट), पुिक अनुिान ि उधािो खचय, 

३. कि सम्बन्धी प्रस्तावहरु, 

४. अध्यक्षले गाउँ कार्यपाललकािा पेश गनय लनिेशन लिएको लवषर् वा गाउँ कार्यपाललकािा पेश गनुय पने 

भनी गाउँ कार्यपाललकाले लनर्यर् गिेको लवषर् । 

५. प्रचललत कानून बिोलजि जािी गनुयपने लनर्ि, लनिेलशका, कार्यलवलध वा आिेश, 

६. गाउँपाललकाले जािी गने कुनै नीलत वा त्यस्तो नीलतिा हुने परिवतयन, 

७. अल्पकालीन, िध्यकालीन ि िीघयकालीन सिष्टीगत वा के्षत्रगत लवकास र्ोजना, कार्यक्रि, िर्नीलत 

लनधायिर् सम्बन्धी, 

८. कार्ायलर् वा शाखाहरुको संगिन संिचनािा परिवतयन वा थिानान्तिर् सम्बन्धी, 

९. िालष्टि र् वा अन््रतिालष्टि र् संथिाहरुसँगको भलगनी सम्बन्ध थिापना, 

१०. गाउँपाललकाले ललने ऋर् वा वैिेलशक अनुिानिा संचालन हुने र्ोजनाको संझौता सम्बन्धी, 

११. गाउँपाललकाको प्रलतलनलधत्व हुने गिी गरिने िुईपक्षीर् वा बहुपक्षीर् वाताय, सभा समे्मलन वा सिकािी 

भ्रिर्िा भाग ललने वा प्रलतलनधी पिाउने, 

१२. कार्यकािी अलधकृतलाई लविेशिा हुने गोष्ठी, अध्यर्न अवलोकन भ्रिर्िा पिाउने, 

१३. गाउँपाललकाको कियचािी ििबन्दी स्वीकृलत, सेवा सुलवधा सम्बन्धी कानून लनिायर् ि परिवतयन, 

१४. थिानीर् सावयजलनक लविा लनधायिर् गने, 

१५. प्रचललत कानून बिोलजि गाउँ कार्यपाललकाबाट लनर्यर् हुनु पने भनी तोलकएका अन्य लवषर्। 

 

अनुसूची - २ 

(लनर्म २४ को उपलनर्म (१) संग सम्बम्भन्धत) 

प्रस्तावको ढाँचा 

बंगलाचुली  गाउँपाललका 

बंगलाचुली गाउँ कार्यपाललकाको कार्ायलर्, कलििेचौि िाङ 

५ नं. प्रिेश, नेपाल 

लवषर्ः- ................................................ । 

प्रस्ताव पेश गनय अध्यक्षबाट स्वीकृलत प्राप्त लिलतः 

१. लवषर्को संलक्षप्त व्यहोिा :- 

२. प्राप्त पिािशय तिा अन्य सान्दलभयक कुिा :- 

३. प्रस्ताव पेश गनुय पनायको कािर् ि सम्बस्न्धत शाखाको िार्ः– 

४. लनर्यर् हुनु पने व्यहोिा :- 

लिलत....................      ...................................... 

(                  ) 

नोटः प्रस्ताव तर्ाि गिाय िेहार्का कुिाहरुिा ध्यान लिनुपने छ :- 
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१. लवषर्को संलक्षप्त व्यहोिा अन्तगयत िहने लवबिर् :- लवषर्बसु्तको पृष्ठभूिीिा र्सबािे पलहले कुनै लनर्यर् 

भएको भए सोको लवबिर्, प्रस्तालवत लनर्यर् कार्ायन्वर्न प्रकृर्ा, सिर्ावधी, कार्यके्षत्र, कार्ायन्वर्न गने 

लनकार् ि लागे्न आलियक िालर्त्व भए सो सिेत उिेख गिी कुनै र्ोजनाको लवषर् भए सो बािे छोटकिी 

लवबिर् उिेख गने । 

२. प्राप्त पिािशय तिा अन्य सान्दलभयक कुिा अन्तगयत कार्यपाललका सलिलतहरु ि अन्यलनकार् तिा 

लवशेषज्ञहरुले कुनै पिािशय लिएको भए सो सिेत उिेख गने। सािै लवषर्सँग सम्बस्न्धत नक्शा, 

लडजाइन वा लचत्र भए सो सिेत सिावेश गने । कानूनी पिािशय ललएको भए प्रलतललपी सिेत सिाबेश 

गने । 

३. प्रस्ताव पेश गनुयपनायको कािर् ि सम्बस्न्धत शाखाको िार् अन्तगयत सम्बस्न्धत लवषर्िा आईपिेको 

कलिनाई ि सिस्या, प्रस्तालवत लनर्यर्को औलचत्य ि आवश्यकता तिा त्यसबाट पनय सके्न प्रभाव 

सिावेश गने । 

४. लनर्यर् हुनु पने व्यहोिा अन्तगयत जुन लबषर्िा जेजस्तो लनर्यर् हुन प्रस्ताव गरिएको हो सोको स्पष्ट 

व्यहोिा िाखे्न। 

 

अनुसूची - ३ 

(लनर्म १५ को उपलनर्म (१) संग सम्बम्भन्धत) 

गाउँ कार्यपाललका सलमलतको कार्यिेत्र 

क. सावयजलनक सेवा तथा िमता लवकास सलमलतको कार्यिेत्रिः 

१. संगिन संिचना, ििबन्दी ि कार्यलवविर् 

२. सुशासन ि सेवा प्रवाह 

३. क्षिता लवकास सम्बन्धी 

ख. आलथयक लवकास सलमलतको कार्यिेत्रिः 

१. बजेट तिा स्रोत परिचालन सम्बन्धी 

२. कृलष लवकास सम्बन्धी 

३. पशु पंक्षी लवकास सम्बन्धी 

४. नागरिककोेे आर्आजयन सम्बन्धी 

५. स्रोतहरुको पलहचान सम्बन्धी 

ग. सामालजक लवकास सलमलतको कार्यिेत्रिः 

१. लशक्षा तिा खेलकूिसम्बन्धी 

२. लवज्ञान  तिा प्रलवधीसम्बन्धी 

३. स्वास्थ्य तिा जनसंख्या सम्बन्धी 

४. लैंलगक सिानता ि सािालजक सिावेशीकिर्सम्बन्धी 

५. सिकािी तिा गैि सिकािी संघ संथिासम्बन्धी 

६. खानेपानी तिा सिसफाई 

घ. पूवायिार लवकास सलमलतको कार्यिेत्रिः 

१. अल्पकालीन तिा िीघयकालीन नीलत, र्ोजना ि कार्यक्रिसम्बन्धी 

२. उद्योग, वालर्ज्य, श्रि, िोजगाि तिा वजाि व्यबथिापनसम्बन्धी 

३. कृलष, लसंचाई, सहकािी ि गरिबी लनवािर्सम्बन्धी 

४. पर्यटन प्रवद््रधनसम्बन्धी 
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५. सूचना तिा संचािसम्बन्धी 

६. सडक तिा भौलतक र्ोजना ि पूवायधाि लवकास सम्बन्धी 

७.लवि्रु्त ि उजाय सम्बन्धी 

८. बस्ती लवकास, शहिी र्ोजना ि भवन लनिायर् सम्बन्धी 

ङ. वातावरर् तथा लवपद व्यवस्थापन सलमलतको कार्यिेत्रिः 

१. वाताविर् संिक्षर् तिा हरिर्ाली प्रवद््रधन सम्वन्धी 

२. फोहोि िैला ब्यवथिापन सम्वन्धी 

३. सौन्दर्यताको संिक्षर् तिा लवकास सम्वन्धी 

४. वन संिक्षर् सम्वन्धी 

५. लवपि पूवय तर्ािी सम्बन्धी 

६. लवपिको सिर्िा गनुयपने कािहरु सम्वन्धी 

७. लवपि पछालडको ब्यवथिापन सम्वन्धी 

८. वन, वाताबिर् ि भूिी व्यबथिापन सम्वन्धी 

च. लविेर्क सलमलतको कार्यिेत्रिः 

१.  गाउँ सभािा पेश हुने लवधेर्क सम्बन्धी 

२. गाउँ सभािा पेश हुने लनर्ि, लवलनर्ि, कार्यलवधी सम्बन्धी 

३.  कुनै कानूनी प्रश्न सिावेश भएको नीलत तिा कार्यक्रि सम्बन्धी 


